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ค าน า 
 

เนื่องด้วยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  จะต้องด ำเนินกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน  ตำมระเบียบ
กระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. ๒๕๔๘  และระเบียบกระทรวงมหำดไทย 
ว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ ๒)  พ.ศ. ๒๕๕๙  โดยกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนให้
ด ำเนินกำรตำมขั้นตอนด ำเนินกำร  ดังนี้  (๑)  คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่นรวบรวมแผนงำน  โครงกำร
พัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  หน่วยรำชกำรส่วนกลำง  ส่วนภูมิภำค  รัฐวิสำหกิจและหน่วยงำนอื่นๆ ที่ด ำเนินกำรใน
พื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  แล้วจัดท ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน  เสนอคณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่น  (๒) คณะกรรมกำร
พัฒนำท้องถิ่นพิจำรณำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน  แล้วเสนอผู้บริหำรท้องถิ่นประกำศเป็นแผนกำรด ำเนินงำน  ท้ังนี้  ให้ปิดประกำศ
แผนกำรด ำเนินงำนภำยในสิบห้ำวันนับแต่วันที่ประกำศ เพื่อให้ประชำชนในท้องถิ่นทรำบโดยทั่วกันและต้องปิดประกำศไว้อย่ำง
น้อยสำมสิบวัน  (๓)  แผนกำรด ำเนินงำนให้จัดท ำให้แล้วเสร็จภำยในสำมสิบวันนับแต่วันที่ประกำศใช้งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี  
งบประมำณรำยจ่ำยเพิ่มเติม  งบประมำณจำกเงินสะสม  หรือได้รับแจ้งแผนงำนและโครงกำรจำกหน่วยรำชกำรส่วนกลำง  ส่วน
ภูมิภำค  รัฐวิสำหกิจหรือหน่วยงำนอื่นๆ ที่ต้องด ำเนินกำรในพื้นท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมำณนั้น  กำรขยำยเวลำ
กำรจัดท ำและกำรแก้ไขแผนกำรด ำเนินงำนเป็นอ ำนำจของผู้บริหำรท้องถิ่น”   

   
  ดังนั้น  เพื่อให้เป็นไปตำมระเบียบดังกล่ำว  เทศบำลต ำบลป่ำแฝก  จึงได้ด ำเนินกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน  
ประจ ำปีงบประมำณ  พ.ศ. ๒๕๖3 ข้ึน  เพื่อให้ทรำบถึงรำยละเอียดแผนงำน/โครงกำรพัฒนำและกิจกรรมที่ด ำเนินกำรจริงทั้งหมด
ในพื้นที่ของ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจ ำปีงบประมำณนั้น  และใช้เป็นแนวทำงในกำรด ำเนินงำนในปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖
3  ของเทศบำลต ำบลป่ำแฝก ให้มีควำมชัดเจนในกำรปฏิบัติมำกขึ้น  มีกำรประสำนและบูรณำกำรกำรท ำงำนกับหน่วยงำนและกำร
จ ำแนกรำยละเอียดต่ำงๆ ของแผนงำน/โครงกำรในแผนกำรด ำเนินงำนจะท ำให้กำรติดตำมประเมินผลเมื่อสิ้นปีงบประมำณมีควำม
สะดวกมำกขึ้น  และหวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำ แผนกำรด ำเนินงำนเทศบำลต ำบลป่ำแฝก ประจ ำปีงบประมำณ  พ.ศ. ๒๕๖3  ฉบับน้ี  จะ
สำมำรถใช้เป็นประโยชน์ต่อกำรด ำเนินงำนของเทศบำลต ำบลป่ำแฝก และพร้อมน ำไปสู่กำรติดตำมและประเมินผลได้ในอนำคต 
ต่อไป 
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แผนกำรด ำเนินงำนประจ ำปี พ.ศ.2563  
เทศบำลต ำบลป่ำแฝก 

............................... 

บทน ำ 
  ในปัจจุบันสภำพกำรณ์ของประเทศไทย ได้มีกำรเปลี่ยนแปลงไปอย่ำงมำก ทั้งในด้ำนเศรษฐกิจ 
สังคม และกำรเมือง ซึ่งส่งผลกระทบโดยตรงและทำงอ้อมต่อวิถีกำรด ำรงชีพของประชำชนอย่ำงกว้ำงขวำง ทั้งนี้ 
เพ่ือให้กำรบริหำรงำนและกำรให้บริกำรสำธำรณะของรัฐเป็นไปด้วยควำมคล่องตัวประสิทธิภำพ และสำมำรถ
สนองตอบต่อปัญหำ และควำมต้องกำรของประชำชนได้ดียิ่งขึ้น 

  กำรกระจำยอ ำนำจกำรบริหำรของรัฐไปสู่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตำมพระรำชบัญญัติ
ก ำหนดแผนและขั้นตอนกำรกระจำยอ ำนำจ พ.ศ.๒๕๔๒ ก ำหนดรำยละเอียดเกี่ยวกับขั้นตอน และกระบวนกำรใน
กำรถ่ำยโอนภำรกิจ งบประมำณ และอัตรำก ำลังของรำชกำรส่วนกลำง และส่วนภูมิภำคไปให้แก่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น โดยมีก ำหนดระยะเวลำและเงื่อนไขที่ระบุไว้อย่ำงชัดเจน เพ่ือให้บังคับเกิดผลในทำงปฏิบัติอย่ำง
แท้จริง ซึ่งจะเห็นได้อย่ำงชัดเจนว่ำในอนำคตอันใกล้นี้ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะได้รับกำรจัดสรรงบประมำณ
ในสัดส่วนที่สูงขึ้น มีอัตรำก ำลังมำกข้ึน รวมทั้งมีภำรกิจและหน้ำที่ควำมรับผิดชอบที่เพ่ิมข้ึนตำมกันไปด้วย 

  จำกกำรเปลี่ยนแปลงดังกล่ำว จึงมีควำมจ ำเป็นอย่ำงยิ่งที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทุกแห่ง 
จะต้องมีกำรเตรียมกำรเพ่ือรองรับมำตรกำรในกำรโอนภำรกิจ งบประมำณ และอัตรำก ำลังจำกหน่วยงำน
ส่วนกลำงและส่วนภูมิภำคตำมที่กฎหมำยก ำหนด เพ่ือที่จะสำมำรถปฏิบัติภำรกิจตำมที่ได้รับมอบหมำยได้อย่ำงมี
ประสิทธิภำพ ซึ่งหมำยควำมว่ำ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จะต้องเร่งก ำหนดจุดมุ่ งหมำยหรือทิศทำงในกำร
พัฒนำของตนให้ชัดเจน มีกำรก ำหนดยุทธศำสตร์และแนวทำงกำรพัฒนำที่สอดคล้องกับจุดมุ่งหมำยในกำรพัฒนำ
ของตนให้ชัดเจน มีกำรก ำหนดยุทธศำสตร์และแนวทำงกำรพัฒนำที่สอดคล้องกับจุดมุ่งหมำยในกำรพัฒนำอย่ำง
เป็นระบบ โดยมีควำมครอบคลุมภำรกิจกำรพัฒนำในทุก ๆ ด้ำน อันเป็นกำรแสดงให้เห็นถึงควำมพร้อมและ
ศักยภำพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่จะสำมำรถบริหำรงำนในควำมรับผิดชอบตำมที่ส่วนรำชกำรส่วนกลำง
และรำชกำรส่วนภูมิภำค จะถ่ำยโอนมำให้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 

  ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้ องถิ่น 
พ.ศ.๒๕๔๘ ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท ำแผนยุทธศำสตร์ แผนสำมปี และแผนกำรด ำเนินงำน
ส ำหรับแผนกำรด ำเนินงำนนั้น มีจุดมุ่งหมำยเพ่ือแสดงถึงรำยละเอียดแผนงำน/โครงกำรพัฒนำ และกิจกรรมที่
ด ำเนินกำรจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจ ำปีงบประมำณนั้น แผนกำรด ำเนินงำนเป็น
เอกสำรที่ระบุแผนงำน/โครงกำร/กิจกรรม ทั้งหมดที่จะด ำเนินกำรในปีงบประมำณนั้น ท ำให้แนวทำงในกำร
ด ำเนินงำนในปีงบประมำณนั้น ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีควำมชัดเจนในกำรปฏิบัติมำกขึ้น มีกำรประสำน
และบูรณำกำรท ำงำนกับหน่วยงำนและกำรจ ำแนก รำยละเอียดต่ำงๆ ของแผนงำน/โครงกำร ในแผนกำร
ด ำเนินงำนจะท ำให้กำรติดตำมประเมินผลเมื่อสิ้นปี มีควำมสะดวกมำกข้ึนอีกด้วย 

ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น       
พ.ศ. 2548 หมวดที่ 5 ข้อ 26 (2) และระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2559 ข้อ 27 ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท ำแผนกำร
ด ำเนินงำนให้แล้วเสร็จภำยในสำมสิบวันนับแต่วันที่ประกำศใช้งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี งบประมำณรำยจ่ำย
เพ่ิมเติมงบประมำณจำกเงินสะสมหรือได้รับแจ้งแผนงำนและโครงกำรจำกหน่วยงำนรำชกำรส่วนกลำงส่วนภูมิภำค  
 
 
 



2 
 
รัฐวิสำหกิจหรือหน่วยงำนอื่น ๆ ที่ต้องด ำเนินกำรในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมำณนั้น    ซึ่งเป็น
กำรน ำแผนพัฒนำไปปฏิบัติ รวมทั้งวำงแนวทำงให้กำรปฏิบัติบรรลุวัตถุประสงค์ตำมโครงกำรที่ก ำหนดไว้ใน
แผนพัฒนำสี่ปี ส ำหรับแผนกำรด ำเนินงำนนั้นมีจุดมุ่งหมำยเพ่ือแสดงถึงรำยละเอียดแผนงำน โครงกำรพัฒนำและ 
กิจกรรมที่ด ำเนินกำรจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจ ำปีงบประมำณนั้น ท ำให้แนวทำงใน
กำรด ำเนินงำนในปีงบประมำณนั้นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีควำมชัดเจนในกำรปฏิบัติมำกขึ้น มีกำร
ประสำน และบูรณำกำร กำรท ำงำนกับหน่วยงำนและกำรจ ำแนกรำยละเอียดต่ำงๆ ของแผนงำน โครงกำรใน
แผนกำรด ำเนินงำนจะท ำให้กำรติดตำมประเมินผลเมื่อสิ้นปีงบประมำณมีควำมสะดวกมำกข้ึนอีกด้วย   
 
วัตถุประสงค์ของแผนกำรด ำเนินงำน 

1. เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนเป็นไปอย่ำงมีเป้ำหมำยตำมยุทธศำสตร์และบรรลุวัตถุประสงค์ของโครงกำร/ 
    กิจกรรมที่ตั้งไว้ 
2. เพ่ือให้กำรตรวจสอบและติดตำมกำรด ำเนินงำนมีควำมชัดเจน 
3. เพ่ือให้ทรำบถึงควำมก้ำวหน้ำของกิจกรรม/โครงกำร 
4. เพ่ือให้ทรำบถึงควำมก้ำวหน้ำของกำรด ำเนินงำนในแต่ละไตรมำส 
5. เพ่ือให้กำรติดตำมและประเมินผลกำรด ำเนินงำนได้ชัดเจน 
6. เพ่ือเพ่ิมควำมชัดเจนในกำรปฏิบัติงำน ลดควำมซ้ ำซ้อนของโครงกำรต่ำงๆ 
7. เพ่ือก ำหนดห้วงระยะเวลำในกำรด ำเนินงำนโครงกำรกิจกรรมต่ำงๆ ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 

ขั้นตอนกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน 

 ขั้นตอนที่ ๑ คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่นรวบรวมแผนงำน/โครงกำรพัฒนำของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยรำชกำรส่วนกลำง ส่วนภูมิภำค รัฐวิสำหกิจและหน่วยงำนอ่ืนๆที่ต้องกำร
ด ำเนินกำรในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 ขั้นตอนที่ ๒ คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่น จัดท ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน โดย
พิจำรณำแผนงำน/โครงกำร จำกแผนงำน/โครงกำร ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและหน่วยงำนต่ำงๆ 
 ขั้นตอนที่ ๓ คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่น น ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำนเสนอต่อ
คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่น 
 ขั้นตอนที่ ๔ คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่นพิจำรณำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน แล้วเสนอผู้บริหำรท้องถิ่น
เพ่ือให้ควำมเห็นชอบ 
 ขั้นตอนที่ ๕ เมื่อผู้บริหำรท้องถิ่นให้ควำมเห็นชอบร่ำงแผนกำรด ำเนินงำนแล้ว ให้ประกำศเป็นแผนกำร
ด ำเนินงำน โดยให้ปิดประกำศแผนกำรด ำเนินงำนภำยในสิบห้ำวันนับแต่วันที่ประกำศ เพ่ือให้ประชำชนในท้องถิ่น
ทรำบโดยทั่วกัน และต้องปิดประกำศไว้อย่ำงน้อยสำมสิบวัน 

 

 

 

 



3 

จำกขั้นตอนกำรจัดท ำแผนด ำเนินงำนข้ำงต้นสำมำรถเขียนเป็นแผนภูมิได้ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คณะกรรมการสนบัสนนุการ
จดัท าแผนพฒันานอ้งถ่ิน 

รวบรวมโครงการ/กิจกรรม 
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน 

หนว่ยงานอื่น 

คณะกรรมการสนบัสนนุการ
จดัท าแผนพฒันานอ้งถ่ิน 

คณะกรรมการสนบัสนนุการ
จดัท าแผนพฒันานอ้งถ่ิน 

จดัท ารา่งแผนการด าเนินงาน 

เสนอรา่งแผนการด าเนินงาน 

คณะกรรมการพฒันาทอ้งถ่ิน พิจารณารา่งแผนการด าเนินงาน 

เสนอรา่งฯ ตอ่ผูบ้รหิารทอ้งถ่ิน 

 ผูบ้รหิารทอ้งถ่ินประกาศเป็นแผนด าเนินงาน ผูบ้รหิารทอ้งถ่ิน 
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ประโยชน์ของแผนกำรด ำเนินงำน 

    แผนกำรด ำเนินงำนมีประโยชน์เพ่ือแสดงถึงรำยละเอียดแผนงำน/โครงกำรพัฒนำ และกิ จกรรมกำร
พัฒนำที่ด ำเนินกำรจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจ ำปีงบประมำณนั้นแผนกำรด ำเนินงำน
เป็นเอกสำรที่ระบุแผนงำน/โครงกำร/กิจกรรมทั้งหมดที่จะด ำเนินกำรในปีงบประมำณนั้นท ำให้แนวทำงในกำร
ด ำเนินงำนในปีงบประมำณนั้น  ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีควำมชัดเจนในกำรปฏิบัติมำกข้ึน มีกำรประสำน
และบูรณำกำร กำรท ำงำนกับหน่วยงำนและกำรจ ำแนกรำยละเอียดต่ำงๆของแผนงำน/โครงกำร ในแผนกำร
ด ำเนินงำนจะท ำให้กำรติดตำมประเมินผลเมื่อสิ้นปีมีควำมสะดวกมำกขึ้นอีกด้วย 

 แผนกำรด ำเนินงำนจึงถือเป็นเครื่องมือส ำคัญในกำรบริหำรงำนของผู้บริหำรท้องถิ่น เพ่ือควบคุมกำร
ด ำเนินงำนให้เป็นไปอย่ำงเหมำะสมและมีประสิทธิภำพ รวมทั้งยังเป็นเครื่องมือในกำรติดตำมกำรด ำเนินงำน และ
กำรประเมินผล 
 
ประโยชน์ของแผนกำรด ำเนินงำน 

1. กำรด ำเนินงำนเป็นไปตำมกรอบนโยบำยและยุทธศำสตร์แนวทำงท่ีวำงไว้ 
2. กำรด ำเนินงำนตำมโครงกำร/กิจกรรม ของเทศบำลต ำบลป่ำแฝก เป็นไปตำมเป้ำหมำยและบรรลุ

วัตถุประสงค์ที่ตั้งไว้ 
3. สำมำรถตรวจสอบและติดตำมกำรด ำเนินงำนได้ชัดเจน 
4. สำมำรถทรำบถึงควำมก้ำวหน้ำของโครงกำร และแก้ไขปัญหำให้กับประชำชนได้อย่ำงแท้จริง 
5. ทรำบถึงผลกำรด ำเนินงำนในแต่ละไตรมำส 
6. สำมำรถติดตำม และประเมินประสิทธิภำพประสิทธิผลที่เกิดขึ้นจริงเพ่ือให้กำรใช้งบประมำณเป็นไป

อย่ำงคุ้มค่ำเกิดประโยชน์สูงสุดและประหยัด 
 
 

********************* 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

 

ส่วนที่  ๒   
 

บัญชีโครงการพัฒนา/ครุภัณฑ์ 
  ๑.  บัญชีสรุปโครงการและงบประมาณ (แบบ ผด. ๐๑)
  ๒.  บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ (แบบ ผด. ๐๒)
  ๓.  บัญชีสรุปครุภัณฑ์/งบประมาณ (แบบ ผด. ๐๑/๑)
  ๔.  บัญชีครุภัณฑ์/งบประมาณ (แบบ ผด. ๐๒/๑) 
     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

แบบ ผด. ๐๑ แบบ ผด. ๐๑ 



 
 


